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Programul Operational Capital Uman 2014-2020

Axa prioritard 3: Locuri de munci pentru toti

Obiectiv specific 3.1: Cresterea ocuparii somerilor si a persoanelor inactive, cu accent pe
somerii de lungi durata, lucritorii varstnici (55-64 ani), persoanelor cu dizabilitati,
persoanelor cu nivel redus de educatie

Obiectiv specific 3.2: Cresterea ocuparii cetitenilor romini apartinind minorititii roma
Obiectiv specific 3.3: Cresterea ocupirii persoanelor din mediul rural, in special cele din
agricultura de subzistenta si semi-subzistenta

Obiectiv specific 3.4: imbunititirea nivelului de competente, inclusiv prin evaluarea si
certificarea competentelor dobandite in sistem non-formal si informal al somerilor si
persoanelor inactive, cu accent pe somerii de lungi durati, lucratorii varstnici (55-64 ani),
persoanelor cu dizabilititi, persoanelor cu nivel redus de educatie

Obiectiv specific 3.5: imbunatitirea nivelului de competente, inclusiv prin evaluarea si
certificarea competentelor dobindite in sistem non-formal si informal al cetitenilor romani
apartinind minorititii roma

Obiectiv specific 3.6: Imbunititirea nivelului de competente, inclusiv prin evaluarea si
certificarea competentelor dobandite in sistem non-formal si informal al persoanelor din
mediul rural, in special cele din agricultura de subzistenta si semi-subzistenta

Titlul proiectului: O sansa pentru fiecare!

Contract: POCU/298/3/14/121705
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CAIET DE SARCINI PENTRU
ACHZITIE SERVICIH ORGANIZARE EVENIMENTE

1. GENERALITATI:
1.1. Denumirea:

Achizitia de servicii organizare evenimente.

1.2. Codul CPV si denumirea completa a codului:
CPV 79952000-2 Servicii pentru evenimente

1.3: Autoritatea Contractanti

Denumirea: ASOCIATIA EDUTECO

Adresa postala: str. Pitarul Hristache, nr. 5, et. 5, sector 1, Bucuresti
Telefon/fax/email: 02121100 28

Adresa internet (URL): http://cursuricariera.ro

Tipul autoritatii: ONG - Solicitant al finantarilor nerambursabile in parteneriat cu

institutii publice

1.4. Procedura de achizitie: 5
NORME PROCEDURALE INTERNE - PROCEDURA PROPRIE SIMPLIFICATA

1.5. Tipul de contract: Servicii

1.6. Durata contractului: 4 luni
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1.7 Descrierea cadrului existent din sectorul relevant

Asocitia Eduteco implementeazd 1n calitate de Partener proiectul ,,O sansa pentru fiecare
finantat In cadrul Fondului Social European; Programul Operational Capital Uman 2014-2020; Axa
prioritard 3: Locuri de muncé pentru toti; Obiectiv specific 3.1: Cresterea ocupdrii somerilor si a
persoanelor inactive, cu accent pe somerii de lungd duratd, lucrétorii varstnici (55-64 ani),
persoanelor cu dizabilitédti, persoanelor cu nivel redus de educatie; Obiectiv specific 3.2: Cresterea
ocupdrii cetafenilor roméni apartindnd minoritagii roma; Obiectiv specific 3.3: Cresterea ocuparii
persoanelor din mediul rural, in special cele din agricultura de subzistentd si semi-subzistenia;
Obiectiv specific 3.4: Imbunatatirea nivelului de competente, inclusiv prin evaluarea si certificarea
competentelor dobédndite in sistem non-formal si informal al somerilor si persoanelor inactive, cu
accent pe somerii de lungd durata, lucrdtorii véarstnici (55-64 ani), persoanelor cu dizabilitafi,
persoanelor cu nivel redus de educatie; Obiectiv specific 3.5: Imbunatatirea nivelului de
competente, inclusiv prin evaluarea si certificarea competentelor dobandite 1n sistem non-formal si
informal al cetatenilor romani apartinind minoritatii roma. Obiectiv specific 3.6: Imbunitatirea
nivelului de competente, inclusiv prin evaluarea si certificarea competentelor dobandite in sistem
non-formal si informal al persoanelor din mediul rural, in special cele din agricultura de subzistentd
si semi-subzistenta.

2. DESCRIERFA PROIECTULUI
2.1. Achizitor
ASOCIATIA EDUTECO
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2.2. Obiectivul proiectului

Cresterea ocupdrii i Imbunatétirea nivelului de competente pentru 352 persoane cu rezidentd in
regiunile Sud-Est, Sud-Muntenia, Centru si Nord-Est, prin furnizarea de servicii personalizate de
informare si consiliere profesionald, formare profesionald, evaluarea si certificarea competentelor
dobandite 1n sistem non-formal §i informal, mediere pe piata muncii. Prin implementarea
proiectului, parteneriatul urmareste integrarea socioprofesionala durabild pe piatd muncii a 352
persoane grup tinta (GT) total, GT format din: 176 (50% din 352 grup tintd total) someri si persoane
inactive, someri de lunga duratd, lucratorii varstnici (55-64 ani), persoane cu dizabilitati, persoane
cu nivel redus de educatie, din care 36 persoane cu varsta peste 54 ani (20,45% din total 176 someri
sl persoane inactive) si 53 someri pe termen lung

si/sau persoane cu dizabilitati si/sau persoane cu studii primare sau gimnaziale si/sau Persoane cu
studii liceale (ISCED 3) sau postliceale (ISCED 4) (30,11% din total 176 someri si persoane
inactive); 106 persoane din mediul rural, in special cele din agriculturd de subzistenta si semi-
subzistentd (30% din 352 grup tinta total); 70 cetdfeni roméani apartindnd minoritétii roma (20% din
352 grup tinta total), prin furnizarea de servicii personalizate si masuri specifice de ocupare precum,
informare i consiliere profesionald, formare profesionald autorizatd (ANC), evaluarea si
certificarea competentelor dobandite in sistem non-formal si informal, mediere pe piatd muncii, cu
scopul cresterii nivelului de ocupare 1n rdndul acestora, respectiv angajarea a minim 180 persoane
din 352 grup tintd total (51,13% din grup tinté total).

2.5 Grupul tinta al proiectului

Grupul fintd (GT) al proiectului este format din 352 someri $i persoane inactive, persoane din
mediul rural, In special cele ocupate In agricultura de subzistenta, precum si persoane de etnie roma,
care au domiciliul sau resedinta in regiunile Centru, Sud-Est, Nord-Est si Sud-Muntenia. in
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Specifice, din cele 352 persoane care vor fi inscrise in grupul tintd al proiectului, 176 (50% din 352
grup tintd total) someri si persoane inactive, someri de lunga duratp, lucrdtorii vérstnici (55-64 ani),
persoane cu dizabilitati, persoane cu nivel redus de educatie, din care 36 persoane cu varsta peste 54
ani (20,45% din total 176 someri si persoane inactive) si 53 someri pe termen lung si/sau persoane
cu dizabilitati si/sau persoane cu studii primare sau gimnaziale si/sau Persoane cu studii liceale
(ISCED 3) sau postliceale (ISCED 4) (30,11% din total 176 someri $i persoane inactive); 106
persoane din mediul rural, in special cele din agricultura de subzistentd si semi-subzistentd (30%
din 352 grup tinta total); 70 cetateni romani apartinand minoritatii roma (20% din 352 grup tinta
total). In ceea ce priveste mediul de rezidenta al persoanelor inregistrate grupul tinti al proiectului
din cele 4 regiuni, acestia vor provenii atat din mediul urban, cét si din mediul rural.

3. OBIECTUL CONTRACTULUI

Prezentul contract intentioneaza sa asigure prestarea de servicii organizare evenimente peentru
implementarea proiectului ,,O sansa pentru fiecare!” dupa cum urmeaza:

Organizare evenimente - 18 sesiuni de dezvoltare

Organizare evenimente - 18 workshop-uri

Organizare evenimente - 18 intalniri individuale si de grup

Servicii organizare evenimente-Intalniri individuale/de grup lunare(P2) — 32 evenimente
Servicii organizare evenimente-Bursa locurilor de munca — 12 evenimente

AN NI NN

4. DETALIEREA SPECIFICATIILOR TEHNICE

Nr. Denumire Cantitate | Specificatii-tehnice

ert servicii

1. | Organizare 18 Organizarea a 18 sesiuni de dezvoltare aferente P2, cu 9-10
evenimente - participanfi/eveniment, pentru care se va asigura:

v’ sald dotatd cu videoproiector, laptop si sonorizare adecvatd

desfésurarii activitafii

mese si scaune pentru 9-10 participanti la care se adauga inca 2

locuri pentru expertii din proiect

v’ coffee break insemnind: apa, ceai/cafea, patiserie dulce si
saratd, sucuri naturale/carbogazoase

v' masd/hrand caldad pentru 9-10 participanti constdnd in: fel
principal (wcarne pui/porc/vitd), garniturd(legume), salata, 1

18 sesiuni de
dezvoltare v

chifla
2. | Organizare 18 Organizarea a 18 workshopuri P2, cu 9-10 participanti/eveniment,
evenimente - pentru care se va asigura:

18_ workshop- v" sald dotata cu videoproiector, laptop si sonorizare adecvata

url desfasurarii activitatii

v mese si scaune pentru 9-10 participanti la care se adauga inci 2
locuri pentru expertii din proiect

v’ coffee break insemnand: apd, ceai/cafea, patiserie dulce si
sdrata, sucuri naturale/carbogazoase

v' masd/hrana caldd pentru 9-10 participanti constind in: fel
principal (carne pui/porc/vitd), gamiturd(legume), salata, 1

chifld
3. | Organizare 18 Organizarea a 18 evenimente/intalniri individuale si de grup
evenimente - aferente P2, cu 9-10 participanti/eveniment, pentru care se va

18 intalniri
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individuale si asigura: |
de grup v' sald dotati cu videoproiector, laptop si sonorizare adecvata
desfasurarii activitafii
v' mese si scaune pentru 9-10 participanti la care se adauga
incd 2 locuri pentru expertii din proiect
v' coffee break Insemnénd: apa, ceai/cafea, patiserie dulce si
saratd, sucuri naturale/carbogazoase
v" masd/hrana calda pentru 9-10 participanti constand in: fel
principal (carne pui/porc/vitd), garniturd(legume), salata, 1
chifla
v" Transport si cazare participanti — in limita a 500
lei/eveniment.
4. | Servicii 32 Organizarea a 32 sesiuni de intdlniri individuale si d grup P2, cu 15
organizare participanti/eveniment, pentru care se va asigura: . _
evenimente- v’ sald dotat?i_ cu Ylfiqur01ector, laptop si sonorizare adecvatd
» desfasurarii activitafii
Inte.llr?lrl v' mese si scaune pentru 15 participanti la care se adauga inca 2
individuale/de locuri pentru expertii din proiect
grup v coffee break insemndnd: apd, ceai/cafea, patiserie dulce si
lunare(P2 sératd, sucuri naturale/carbogazoase
v masd/hrand caldd pentru 15 participanti constdnd fin: fel
principal (carne pui/porc/vitd), garnitura(legume), salata, 1
chifla
5. | Servicil 12 Organizarea a 12 burse ale locurilor de munca, pentru care se va asigura:
organizare v inchiriere sald o S
evenimente- v" inchiriere meseA/standuArl $i scaune pentru participanti .
v' coffee break insemnand: apa, ceai/cafea, patiserie dulce si
Bursa.l saratd, sucuri naturale/carbogazoase pentru minim 30
locurilor de participan{i precum si pentru angajatori invitati
munca v masd/hrand caldd pentru 30 participanti constdnd in: fel
principal (carne pui/porc/vitd), garniturd(legume), salatd, 1
chifld precum si pentru angajatori invitati
v" Transport participanti in limita a 500 lei/eveniment
v'_Cazare pentru participanti (in limita a 800 lei/eveniment).
ALTE CONDITII

Ofertantul acorda beneficiarului pe intreaga durata a prestarii serviciilor asistenta tehnicd necesara
pentru prestarea serviciilor In conditiile solicitate de catre Autoritatea Contractantd. Pe toatd durata
de desfasurare a evenimentelor se va asigura suportul (telefonic/la fata locului) printr-un
reprezentant al ofertantului pentru a rezolva orice aspect legate de rularea in bune conditii a
contractului)

Autoritatea Contractantd va informa Ofertantul cu 3 zile Tnainte care este data programatd pentru
inceperea si derularea unui eveniment.

Ofertantul va prezenta in termen de maxim 5 zile de la finalizarea evenimentelor Lista cu
semniturile participantilor la eveniment. In situatia in care se constati ci au fost prezenti mai putini
participanti decat numarul minim prezentat in prezentul Caiet de sarcini Ofertantul va solicita iar
Autoritatea Contractantd va achita doar contravaloarea pentru serviciile furnizate participantilor

prezenti.
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5. CONTINUTUL PROPUNERII TEHNICE

Propunerea tehnica va fi prezentatd astfel incdt sd se asigure posibilitatea verificdrii conformitéfii
acesteia cu cerintele minime obligatorii prevadzute in Caietul de sarcini. Propunerea tehnica trebuie
sa reflecte modul in care ofertantul intelege sd indeplineascd in integralitatea lor cerinfele prevézute
in caietul de sarcini.

Prin propunerea tehnica depusa, ofertantul are obligatia de a face dovada conformitatii serviciilor
care urmeaza a f1 prestate cu cerintele prevazute in caietul de sarcini. Ofertantul trebuie sa prezinte:
-un comentariu, articol cu articol al cerintelor de prestare a serviciilor continute 1n caietul de sarcini,
prin care sa se demonstreze corespondenta serviciilor prezentate in propunerea tehnica, cu
specificatiile respective.

Oferta tehnica trebuie prezentata in urmatoarea structura:

a) metodologia pentru realizarea serviciilor;

b) planul de lucru pentru realizarea serviciilor;

¢) personalul utilizat pentru realizarea serviciilor si organizarea acestuia.

Se vor respecta masurile de protectie a mediului pe toata durata de indeplinire a contractului de
lucrari. Se va prezenta o declaratie pe propria raspundere in acest sens conform modelului prezentat
in sectiunea Formulare (FORMULARUL NR. 6).

Se vor respecta conditiile de munca pe toata durata de indeplinire a contractului de lucrari. Se va
prezenta o declaratie pe proprieraspundere in acest sens conform modelului prezentat in sectiunea
Formulare (FORMULARUL NR. 7).

Propunerea tehnica trebuie s contind cel putin capitolele prezentate in FORMULARUL NR. 8
Propunerea tehnica.

Un exemplar al contractului, semnat si stampilat, ceea ce confirma acceptarea tuturor clauzelor
contractuale, sau dupa caz, amendamente privind clauzele acestora.

Ofertantul va elabora propunerea tehnica astfel incit aceasta si respecte in totalitate cerintele
previzute in caietul de sarcini.

6. CONTINUTUL PROPUNERII FINANCIARE

Ofertantul trebuie sa prezinte formularul de oferta indicat in sectiunea Formulare
(FORUMULARUL NR.5) . Tarifele din oferta sunt exprimate in lei, fara TVA, contin doua
zecimale si sunt ferme, nemodificabile pe toata perioada contractului.

In centralizatorul de preturi indicat in sectiunea Formulare (ANEXA LA FORMULARUL NR. 5),
se va mentiona: tarif per bucata precum si valoarea totala, in lei, fara TVA. Tarifele ofertate vor
include toate cheltuielile aferente serviciilor prestate. Ofertele care vor depasi valoarea unitara
estimata vor fi considerate neconforme.

7. MODALITATEA DE PLATA

Plata serviciilor se face dupa cum urmeaza:

- avans 30% in termen de 90 zile de la data semndrii contractului. Plata avansului se va realiza prin
intermediului mecanismului de finantare — Cerere de plata.

- la receptia fiecarui eveniment finalizat, dupd predarea tuturor livrabilelor care dovedesc
indeplinirea specatiilor tehnice solicitate, in termen de 60 zile de la data emiteri facturii.. Din
facturile finale/partiale se va deduce 30% reprezentand contravaloarea avansului.

UNIVERSITAS
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8. DURATA

Intreaga perioada de prestare si raportare a serviciilor este de aproximativ 5 luni de la data semnarii
contractului de achizitie publicd, pand la data de 14.02.2020

9. LOCUL DE PRESTARE

Evenimentele se vor derula in urmitoarele regiuni de implementare: Centru (judetele Alba, Brasov,
Covasna, Harghita, Mures, Sibiu), Nord-Est (judetele Bacdu, Botosani, lasi, neamt, Suceava,
Vaslui), Sud-Muntenia (judetele Arges, Cildrasi, Dambovita, Giurgiu, lalomita, Prahova,
Teleorman), Sud-Est (judetele Braila, Buzdu, Constanta, Galati, Tulcea, Vrancea). Datele de
desfasurare vor fi anuntate de beneficiar cu minim 3 zile Tnainte de eveniment.

10. GRAFICUL DE REALIZARE AL CONTRACTULUI

Activitatea . | Termen de
Canti .
tate executie
Denumire servicii/produse U.M. (zi/luna/an)
A 3.1 Organizare evenimente - 18 sesiuni de dezvoltare | buc 18 14.03.2020
A3l Organizare evenimente - 18 workshop-uri buc 18 14.03.2020
A3l Organizare evenimente - 18 intalniri individuale si | buc 18
de grup 14.03.2020
A6.1 Servicii organizare evenimente-Intalniri buc 32
individuale/de grup lunare(P2) 14.03.2020
A6.1 Servicii organizare evenimente-Bursa locurilor de | buc 12
munca 14.03.2020

11. RISCURI AFERENTE IMPLEMENTARII CONTRACTULUI

In pregatirea Ofertei, Ofertantii trebuie si aibd in vedere cel putin riscurile descrise in continuare.
Riscurile cu cea mai mare probabilitate de aparitie pe perioada derulérii Contractului, identificate de
Autoritatea Contractanta in etapa de pregatire a documentatiei de atribuire, constau in:

a) Aparitia unor eventuale dificultati de colaborare si comunicare intre diferiti factori interesati
si anume: Contractant, Autoritate Contractantd, Organismul Intermediar Regional POSDRU
Regiunea Sud-Est, Autoritatea de Management pentru Programul Operational Capital Uman

b) In urma verificarilor ad-hoc din partea reprezentantilor Organisului Intermediar Regional
POSDRU la locatiile de desfasurare ale evenimentelor acestia s& constate cd serviciile nu sunt
prestate conform specificatiilor tehnice solicitate.

c) Modificarea cererii de finantare dupa atribuirea contractului sau dupd publicarea prezentei
proceduri ce va duce la modificarea contractului de achizitie.
d) Neincadrarea in termenul stabilit pentru finalizarea serviciilor prin Contractul ce rezulta din

aceastd procedura.

in pregatirea Ofertei, Ofertantii trebuie si aibd in vedere cel putin ipotezele si riscurile descrise
exemplificativ mai sus si sa estimeze posibilele efecte ale acestora. in acest sens, la intocmirea
ofertei, Ofertantul trebuie sa ia in considerare resursele necesare (de timp, financiare si de orice alta
naturd), pentru implementarea strategiilor de risc propuse. Pentru riscurile incluse in acest capitol,
Autoritatea Contractantda nu va accepta solicitdri ulterioare de reevaluare a conditiilor din
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Propunerea Financiard si/sau Tehnicd, respectiv de modificari la contract, dacd Oferta
Contractantului nu a inclus diligentele necesare, respectiv includerea de masuri pentru eliminarea
sursei de risc sau diminuarea impactului acestuia.

UNIUNEA EUROPEANA

12. OBLIGATIILE PRINCIPALE ALE OFERTANTULUI

Ofertantul se obligé sa presteze serviciile care fac obiectul prezentul contract in perioada convenita
si in conformitate cu obligatiile asumate.

Ofertantul se obligd si despagubeascd beneficiarul impotriva oricdror reclamatii si actiuni In
justitie, ce rezultd din incdlcarea unor drepturi de proprietate intelectuald (brevete, nume, marci
inregistrate etc.), legate de echipamentele, materialele, instalatiile sau utilajele folosite pentru sau in
legdtura cu serviciile prestate.

Ofertantul este parte independenta si toate persoanele angajate pentru prestarea serviciilor sunt
angajati ai Prestatorului i nu ai Beneficiarului. Partile contractante se obliga sd Intreprinda toate
diligentele necesare pentru a identifica si evita orice conflict de interese sau incompatibilitate
definita de legislatia comunitara si nationala in vigoare si sd se informeze reciproc, cu celeritate, In
legaturd cu orice situatie de conflict de interese sau incompatibilitate, potenfiala, actuala sau
consumata.

Ofertantul se obligd s presteze serviciile, s asigure resursele umane,instrumentele si sa aloce
timpul necesar, in vederea indeplinirii obligatiilor contractuale.

Ofertantul recunoaste drepturile de proprietate intelectuald pentru toate produsele si serviciile
rezultate Tn urma executdrii acestui contract, in favoarea Autoritdtii Contractante.

Ofertantul are obligatia de a obtine din partea Autoritatii Contractante livrarea punctuald a
“livrabilelor/documentelor elaborate” pentru fiecare serviciu sau echivalent, care rezultd ca urmare
a executdrii prezentului contract, inainte de a fi angajate cheltuielile de executie.

Ofertantul se obligd si garanteazd prestarea integrald, corespunzitoare si In termen a tuturor
serviciilor ce formeazd obiectul prezentului contract, in conditiile prevdzute in documentatia de
atribuire precum si in conformitate cu dispozitiile legale 1n vigoare pe durata derularii contractului.
Ofertantul se obligd si garanteazd prestarea integrald si corespunzitoare a tuturor serviciilor ce
formeazd obiectul prezentului contract in termenul de prestare prevazut in formularul de ofertd si
mentionat.

Ofertantul se obliga si garanteaza:

a) sd informeze periodic Autoritatea Contractanta despre modul de prestare a serviciilor,
comunicandu-i acestuia orice informatie de interes in legitura cu prestarea serviciilor ce formeaza
obiect al prezentului contractului;

b) sd inregistreze toate sesizdrile Autoritatii Contractante si si ia imediat toate masurile ce se
impun, comunicandu-le in scris Autoritétii Contractante;

¢) sa remedieze integral, in termen de maxim 24 de ore de la inregistrarea sesizarii deficientele
constatate de Autoritatea Contractanta la livrare;

d) sé-si indeplineasca obligatiile asumate cu buni credinta si diligenta unui profesionist si s asigure
servicii sigure, permanente si continue pe intreaga durata de derulare a prezentului contract.

13. OBLIGATIILE PRINCIPALE ALE AUTORITATII CONTRACTANTE

Autoritatea Contractantd se obligd sa receptioneze serviciile prestate din prezentul contract.
Autoritatea Contractanta se obligd sa transmita cu minim 3 zile Tnainte de eveniment numadrul de
participanti si localitatea.

Daca Autoritatea Contractanta nu onoreazd facturile in termen de 60 zile de la expirarea perioadei
convenite, atunci prestatorul are dreptul de a sista prestarea serviciilor.
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v" Furnizarea listei cu persoanele din Grupul tintd si datele de contact care vor participa la
evenimentele planificate.

14. CERINTE DE CALITATE

Ofertantul va respecta toate legile, ordinele, ordonantele, instructiunile, si reglementdrile aplicabile
emise de toate organismele de stat, locale si guvernamentale de altid naturd si de autoritdtile de
reglementare/organismele intermediare, aplicabile pentru contractul de finantare pentru proiectul
,O sansa pentru fiecare!” , In indeplinirea obligatiilor sale In baza acestui contract.

Ofertantul notificd Autoritatea Contractantd cu privire la fiecare neconformitate imediat ce acesta il
identificd si se obligd sa remedieze neconformititile, intr-un timp care minimizeaza efectul advers
asupra Autoritdtii Contractante dar nu mai tdrziu de termenul inclus in Graficul de realizare al
contractului.

Ofertantul are obligatia de a presta, in conditiile prevederilor legislatiei roméane, serviciile prevazute
in contract, cu profesionalismul si promptitudinea cuvenite angajamentului asumat, fard erori sau
omisiuni ale proiectului care sid genereze ulterior lucréri suplimentare ce nu au caracter de
imprevizibilitate si care pot leza obligatiile financiare ale Autoritétii Contractante.

intocmit,
Corneliu VISOIANU
Coordonator proiect P2
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